附件1：

经营性互联网文化单位审批规范
一、申报条件

（一）经营性互联网文化单位，是指经文化行政部门和电信管理机构批准，从事经营性互联网文化活动的互联网信息服务提供者。其中经营性互联网文化活动是指以营利为目的，通过向上网用户收费或者电子商务、广告、赞助等方式获取利益，提供互联网文化产品及其服务的活动。在中华人民共和国境内从事经营性互联网文化活动，均应申请设立经营性互联网文化单位。

（二）设立经营性互联网文化单位应当符合《互联网信息服务管理办法》的有关规定，并具备以下条件： 

1、有单位的名称、住所、组织机构和章程； 

2、有确定的互联网文化活动范围； 

3、有适应互联网文化活动需要并取得相应从业资格的8名以上业务管理人员和专业技术人员； 

4、有100万元以上的注册资金；申请网络游戏上网运营、网络游戏虚拟货币发行和网络游戏虚拟货币交易服务等网络游戏经营活动的的应当具备1000万元以上的注册资金；

5、有适应互联网文化活动需要的设备、工作场所以及相应的经营管理技术措施；

6、法律、法规规定的其他条件。

二、申报材料提交

申请设立经营性互联网文化单位应当采用企业的组织形式，并提交下列文件：

（一）申请书

（二）设立互联网文化单位申请表；

（三）企业名称预先核准通知书或者营业执照和章程；

（四）资金来源、数额及其信用证明文件（如验资报告、验资机构企业法人营业执照复印件等）；

（五）自然人股东的身份证复印件及简历；法人股东的营业执照及章程（该法人股东的法人身份证复印件及简历、自然人股东的身份证复印件及简历）；

（六）法定代表人、主要负责人身份证复印件及简历；

（七）主要经营管理人员、专业技术人员的资格证明和身份证明文件（如学历证书、职业资格证书和身份证复印件）；

（八）工作场所使用权证明文件（租赁办公场所的需提交房屋租赁合同和出租方房屋产权证明复印件,自有场所需提供房产证复印件）；

（九）与申请表中所申请经营范围相一致的业务发展报告。业务发展报告应包括企业基本状况及产品介绍，并按照拟申请的经营项目进行逐项分析，应包括以下内容：（1）行业背景分析；（2）围绕此业务企业已开展和拟开展的工作介绍；（3）盈利模式介绍；（4）公司发展战略及开展网络文化工作的主要策略及具体措施，从内容、技术、管理等三方面进行具体阐释；（5）申报网络游戏虚拟货币发行企业，应包括网络游戏虚拟货币表现形式、发行范围、单位购买价格、终止服务时的退还方式、用户购买方式、用户权益保障措施、技术安全保障措施等内容；（6）申报网络游戏虚拟货币交易企业应包括服务（平台）模式、用户购买方式、用户权益保障措施、用户账号与实名银行账户绑定情况、技术安全保障措施等内容。

（十）依法需要提交的其他文件。

三、申报流程

申请设立经营性互联网文化单位应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门提出申请。

对申请设立经营性互联网文化单位的，省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门应当自受理申请之日起20个工作日内做出批准或者不批准的决定。批准的，发给《网络文化经营许可证》；不予批准的，应当说明理由。 

文化部市场司对各省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门予以批准的网络文化经营单位进行统一编号。

四、相关要求

（一）申请设立经营性互联网文化单位经批准后应当持《网络文化经营许可证》，按照《互联网信息服务管理办法》的有关规定，到所在地电信管理机构或者国务院信息产业主管部门办理相关手续。

（二）经营性互联网文化单位应当在其企业网站、产品客户端、用户服务中心等显著位置标明文化行政部门颁发的《网络文化经营许可证》编号。
（三）经营性互联网文化单位自取得《网络文化经营许可证》并依法办理企业登记之日起180日之内应开展互联网文化活动。逾期不开展的，由原审核的省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门注销《网络文化经营许可证》，并通知相关省、自治区、直辖市电信管理机构或国务院信息产业主管部门。

五、许可年限

《网络文化经营许可证》有效期为三年。有效期届满，需要继续经营的，应当在许可证期满前60个工作日内办理续延手续。

六、审批公示

所有经审批同意设立的经营性互联网文化单位均在有关政务网站和文化部门户网站（www.ccnt.gov.cn）上进行公示。 

附件2：

设立经营性互联网文化单位申请表
	申请单位名称
	
	法人代表
	

	单位注册地址
	
	邮编
	

	单位经营地址
	
	邮编
	

	单位电话 
	
	单位传真
	

	网 站 名 称  、域 名
	I  P

	中  文
	英   文
	1．
2．
3．
4．
5．
6．


	1.
2.

3.

4.

5.
	1.
2.

3.

4.

5.


	

	注册资金
	                （万元）
	单位人数
	（人）

	固定资产
	                （万元）
	服务器
	（个、组）

	股权结构
	申 请 项 目

	股东（法人名称、自然人姓名）
1.

2.

3.

4.

5.
	出资额： 
1.

2.

3.

4.

5.
	1．音乐娱乐产品            

	
	
	2．游戏
产品
	游戏产品运营

	
	
	
	网络游戏虚拟货币发行

	
	
	
	网络游戏虚拟货币交易

	
	
	3．艺术品

	
	
	4．演出剧（节）目、表演

	
	
	5．动漫产品

	申请联系人
	
	6．网吧内网络文化产品经营

	办公电话
	
	7．展览、比赛活动    

	手机号码
	
	受理单位意见（章）
许可证省（市）内编号
文化厅局传真号码
（本栏由受理地文化厅局填写）

	传真
	
	

	E_mail
	
	

	申报单位法人签字
申报单位章
年   月   日
	

	许可证全国统一编号
（本栏由文化部文化市场司填写）


注：本表亦作为各省级文化行政部门将互联网文化单位审批情况向文化部备案时使用。
附件3：
经营性互联网文化单位《网络文化经营许可证》
续延换证审批规范
一、 换证单位范围

《网络文化经营许可证》有效期为三年。有效期届满，需要继续经营的，应当在许可证期满前60个工作日内办理续延手续。
二、报送材料

　　（一）《网络文化经营许可证》换证申请表；
　　（二）《网络文化经营许可证》原件；
　　（三）营业执照副本复印件；
　　（四）企业取得《网络文化经营许可证》年度至换证年度前一年，三个年度财务会计报告（损益表、现金流量表、资产负债表）；
　　（五）网络文化经营业务自查报告。（内容包括：企业取得《网络文化经营许可证》以来网络文化经营业务开展情况；今后三年经营业务发展规划）；
　　（六）申请换证单位应当提交并所报送材料内容真实性负责的声明。

　 　三、申报流程及时间说明
申请延续从事网络文化产品经营的单位，应当在许可证期满前60个工作日内向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门提出申请。换证期间申请单位可以继续从事经过许可的互联网文化经营活动。
省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门应当自受理申请之日起20个工作日内，对符合规定，守法经营的经营性互联网文化单位，换发《网络文化经营许可证》，对互联网文化经营的行政许可予以延续；无正当理由逾期未申请换证，或审核中发现被许可单位已经依法终止的，注销其《网络文化经营许可证》。审核换证中发现有依法应当撤销或吊销许可证的情形的，暂缓换证，另行处理。

文化部市场司对各省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门予以核准换证的网络文化经营单位进行统一编号。

四、换证公示

所有经审批同意设立的经营性互联网文化单位均在有关政务网站和文化部门户网站（www.ccnt.gov.cn）上进行公示。

附件4：

经营性互联网文化单位《网络文化经营许可证》续延换证申请表

	申请单位名称
	　
	法定代表人
	　

	单位注册地址
	　

	单位经营地址
	　

	《网络文化经营许可证》证号
	　

	许可业务经营范围
　

	电话
	　
	传真
	　
	邮编
	　

	申请联系人
	　

	网站域名
	I P地址（与域名相对应）

	中　文
	英　 文
	　
1、

2、

3、

4、

5、

	1、
2、

3、

4、

5、
	1、
2、

3、

4、

5、
	

	申请单位法定代表人（签字）
　

（公章）

年　月　日
	受理单位意见（章）
许可证省（市）内编号
文化厅局传真号码
（本栏由受理地文化厅局填写）

	许可证全国统一编号
（本栏由文化部文化市场司填写）


注：本表亦作为各省级文化行政部门将互联网文化单位审批情况向文化部备案时使用。
附件5：

经营性互联网文化单位变更的审批规范
一、 需申报范围
互联网文化单位变更名称、网站名称、网站域名、法定代表人、注册地址、经营地址、注册资本、股权结构以及许可经营范围等重大事项的，应当在30日内到所在地省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门办理变更手续，并到相关省、自治区、直辖市电信管理机构办理互联网信息服务业务经营许可证的变更手续。 

二、报送材料
（一）申请变更企业名称的，需要提交如下材料：
1、公司变更申请报告；
2、变更经营性互联网文化单位申请表；
3、变更后的企业法人营业执照复印件；
4、原《网络文化经营许可证》（原件）；
5、企业法定代表人身份证复印件和个人简历；
6、企业章程（或章程修正案）。
    （二）申请变更企业法定代表人的，需要提交如下材料：

1、企业变更申请报告；
2、变更经营性互联网文化单位申请表；
3、变更后的企业法人营业执照复印件；
4、原《网络文化经营许可证》（原件）；
5、企业法定代表人身份证复印件和个人简历；
6、企业章程（或章程修正案）。
（三）申请变更企业注册地址、经营地址的，需要提交如下材料：

1、企业变更申请报告；
2、变更经营性互联网文化单位申请表；
3、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；
4、工作场所使用权证明文件（租赁办公场所的需要提交房屋租赁合同和出租方房屋产权证明复印件,自有场所提供房产证复印件）；
5、原《网络文化经营许可证》（原件）；
6、企业章程（或章程修正案）。
    （四）申请变更企业经营范围的，需要提交如下材料：

    1、企业变更申请报告；
    2、变更经营性互联网文化单位申请表；
    3、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；
    4、原《网络文化经营许可证》（原件）；
    5、企业章程（或章程修正案）；
    6、业务发展报告。
（1）申报增加网络游戏虚拟货币发行的，业务发展报告需包括网络游戏虚拟货币表现形式、发行范围、单位购买价格、终止服务时的退还方式、用户购买方式、用户权益保障措施、技术安全保障措施等内容。

（2）申报增加网络游戏虚拟货币交易的，业务发展报告需包括服务（平台）模式、用户购买方式、用户权益保障措施、用户账号与实名银行账户绑定情况、技术安全保障措施等内容。

    （五）申请变更企业注册资本和股权结构的，需要提交如下材料：

    1、企业变更申请报告；
    2、变更经营性互联网文化单位申请表；
    3、变更后的企业法人营业执照（副本）复印件；
    4、原《网络文化经营许可证》（原件）；
    5、验资报告（资金来源、数额及其信用证明文件）；
    6、出具验资报告的验资机构企业法人营业执照；
    7、企业股东、董事资料（自然人股东需要提交股东个人身份证复印件和个人简历；单位股东需要提交单位企业法人营业执照和企业法定代表人身份证复印件及个人简历；董事的身份证复印件和个人简历）；
8、企业章程（或章程修正案）。
（六）申请变更网站名称、网站域名的，需要提交如下材料：

    1、企业变更申请报告；
    2、变更经营性互联网文化单位申请表；
    3、变更后的网站名称、网站域名登记证明；
    4、原《网络文化经营许可证》（原件）；
5、企业章程（或章程修正案）。

三、申报流程及时间说明
申请变更的设立经营性互联网文化单位应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门提出申请。

对申请变更的、经营性互联网文化单位的，省、自治区、直辖市人民政府文化行政部门应当自受理申请之日起20个工作日内做出批准或者不批准的决定。批准的，换发《网络文化经营许可证》；不予批准的，应当说明理由。 
附件6：
经营性互联网文化单位变更申请表
	许可证号
	
	有效期
	

	项目
	变更前
	变更后（只填写变更项）

	单位名称
	
	

	法人代表
	
	

	注册地址
	
	

	经营地址
	
	

	网站名称
网站域名

	中  文
	英   文
	中  文
	英   文

	
	1.
2.

3.

4.

5.
	1.
2.

3.

4.

5.
	1.
2.

3.

4.

5.
	1.
2.

3.

4.

5.


	经
营
范
围
	1．音乐娱乐产品            
	1．音乐娱乐产品            

	
	2．
游戏
产品
	游戏产品运营
	2．
游戏
产品
	游戏产品运营

	
	
	网络游戏虚拟货币发行
	
	网络游戏虚拟货币发行

	
	
	网络游戏虚拟货币交易
	
	网络游戏虚拟货币交易

	
	3．艺术品
	3．艺术品

	
	4．演出剧（节）目、表演
	4．演出剧（节）目、表演

	
	5．动漫产品
	5．动漫产品

	
	6．网吧内网络文化产品经营
	6．网吧内网络文化产品经营

	
	7．展览、比赛活动      
	7．展览、比赛活动      

	注册资本
	
	

	股
权
结
构

	1.
2.

3.

4.

5.


	1.
2.

3.

4.

5.



	申请联系人
	
	电话
	
	传真
	

	手机
	
	电子邮件
	

	申请单位法人签字
（盖章）
年  月  日
	受理单位意见
                            （盖章）
年  月  日


